
 

  

                                บันทึกขอความ 

สวนราชการ        วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสิงหบุร ี

ที่     ………….…………………………   วันที่ ................ เดือน ........................ พ.ศ. ................... 

เร่ือง   ขออนุญาตเปล่ียนวันปฏิบัติหนาท่ีครูเวร  /  ผูตรวจเวร 

              ขออนุญาตให นาย/นาง/นางสาว .....................................................ปฏิบัติหนาท่ีครูเวร/ผูตรวจเวรแทน 
 

เรียน   ผูอํานวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสิงหบุรี 
 

  ตามคําส่ังวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีสิงหบุรี ท่ี........ /...........ลงวันท่ี.......เดือน...................... 

พ.ศ. ........... เรื่อง การอยูเวรยามรักษาสถานท่ีราชการนัน้  ขาพเจาไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาท่ีครูเวร/ผูตรวจเวร  

ในวันท่ี.......... เดือน ........................ พ.ศ. .................  แตเนื่องจากในวันดังกลาวขาพเจา.................................. 

จึง  ขออนุญาตเปล่ียนวันปฏิบัติหนาท่ีครูเวร/ผูตรวจเวร   ขออนุญาตใหนาย /นาง/นางสาว.............................

ปฏิบัติหนาท่ีครูเวร / ผูตรวจเวร แทนดังนี ้ 

1. ขออนุญาตเปล่ียนวันปฏิบัติหนาท่ีครูเวร/ผูตรวจเวร วันท่ี.......... เดือน..................พ.ศ. ............ 

แทนนาย/นาง/นางสาว........................................................ 

2.  นาย/นาง/นางสาว.................................................ปฏิบัติหนาท่ีครูเวร/ผูตรวจเวร แทนขาพเจา 

ในวันท่ี................... เดือน ................................. พ.ศ. ..................... 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                           ลงช่ือ....................................................... 

       (........................................................) 

ตําแหนง................................................... 

                                                               

ทราบและยินดีปฏิบัติหนาท่ีดังกลาวแทน 

    .................................................... 

   (...................................................) 

  ............./....................../................. 

ความเห็นรองผูอํานวยการฝายบริหารทรัพยากร      ทราบ 

.......................................................................      อนุญาต                 ไมอนุญาต 

 

             ...............................................    ..................................................... 

           (………………………………)                            (นายจกัรภพ  มงคลสวัสดิ)์ 

          ............/......................../.............                 ............/......................../.............  


	บันทึกข้อความ

